
Unternehmen / Behörde (Anschrift / Stempel) Sachbearbeiter- in

Herr / Frau
Telefon Durchwahl

Telefax

E-MailKundennummer
(falls vorhanden) D

Borgard Verlag GmbH
– Kundenservice –
Eckenhagener Straße 12

51580 Reichshof

■■ Musteranforderung ■■ Bestellung
Korrespondenz / Auftrag / Zahlungsverkehr / Mahnung

Form-Nr. Vordruck Beschreibung Konfektion / VE Menge

0 / 114-… Urlaubs- und Fehltagekartei
für das Jahr 20… DIN A 5, Karteikarte 10 Stück

0 / 095-4 Kurzmitteilung 1 / 6 DIN, 2-fach, NCR, perforiert,
mit Schreibschutzdeckel

1 Block =
50 Sätze

0 / 095-6 Kurzmitteilung / Telefaxmitteilung 1 / 6 DIN, 2-fach, NCR 1 Block =
50 Sätze

0 / 795-2 Bau-Schnellbrief DIN lang, passend für
Fensterbriefumschlag, 2-fach, NCR

1 Block =
50 Sätze

0 / 712-8 Mitteilung über bevorstehende Erd -
arbeiten, auch als Postkarte zu verwenden DIN A 6 25 Stück

0 / 122-1 Arbeits-/ Lieferungsauftrag allge-
mein

DIN A 5, 3-fach, NCR, perforiert,
mit Schreibschutzdeckel

1 Block =
50 Sätze

0 / 122-11 Arbeits-/ Lieferungsauftrag allge-
mein

DIN A 4, 3-fach, NCR, perforiert,
mit Schreibschutzdeckel

1 Block =
33 Sätze

0 / 122-3 Auftrag mit Lieferungs- und
Zahlungsbedingungen

1 / 6 DIN A 4, 3-fach, NCR, perforiert,
mit Schreibschutzdeckel

1 Block =
33 Sätze

0 / 122-4 Arbeitsauftrag an den Bauhof,
Version 1

DIN A 5, 2-fach, NCR, perforiert,
mit Schreibschutzdeckel

1 Block =
50 Sätze

0 / 122-9 Arbeitsauftrag an den Bauhof,
Version 1

DIN A 5, 3-fach, NCR, perforiert,
mit Schreibschutzdeckel

1 Block =
33 Sätze

0 / 122-6 Arbeitsauftrag an den Bauhof,
Version 2

DIN A 4, 3-fach, NCR, perforiert,
mit Schreibschutzdeckel

1 Block =
33 Sätze

0 / 122-5 Arbeitsauftrag an…, Version 1 DIN A 5, NCR, perforiert,
mit Schreibschutzdeckel

1 Block =
100 Blatt

0 / 122-7

0 / 126-1 D

Arbeitsauftrag an…, Version 2

Mietvertrag für Wohnungen, mit
Anlagen Wohnungsbeschreibung /
Übergabeverhandlung / Aufstellung
der Betriebskosten / Hausordnung

DIN A 5, NCR, perforiert,
mit Schreibschutzdeckel

MS-WORD-Dokument

1 Block =
100 Blatt

1 Lizenz
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0 / 126-1 Mietvertrag für Wohnungen, mit
Anlagen Wohnungsbeschreibung /
Übergabeverhandlung / Aufstellung
der Betriebskosten / Hausordnung

DIN A 4, 6 Seiten 10 Stück

0 / 160-7 Umlaufzettel „Ohne Anschreiben“
mit 20 Ankreuzkästchen DIN A 7, Haftklebung 1 Block =

100 Blatt

0 / 160-7 / 50 Umlaufzettel „Ohne Anschreiben“
mit 10 Ankreuzkästchen DIN A 7, Haftklebung 1 Block =

50 Blatt

0 / 160-7.1 Umlaufzettel „Ohne Anschreiben“ DIN A 6, Haftklebung, schwarz / orange 1 Block =
100 Blatt

0 / 160-6 Gesprächsnotiz rot DIN A 5 Querformat, gelocht 1 Block =
100 Blatt

0 / 160-10 Gesprächsnotiz weiss DIN A 5 Hochformat, gelocht 1 Block =
100 Blatt

5 / 767-2 Abschlagszahlung / Schluss -
zahlung zugleich Überwachung
der Abschlagszahlungen und
Auszahlungsanordnung

DIN A 4, 3-fach, NCR 1 Block =
50 Stück

0 / 822-3 Antrag auf Erlass eines Mahn bescheides
– maschinelles Mahnverfahren DIN A 4, 2 x 2-fach, NCR, perforiert 25 Stück

0 / 822-3.1 Antrag auf Erlass eines Mahn bescheides
– maschinelles Mahnverfahren

DIN A 4, für PC-Drucker
(Laser oder Tintenstrahl) geeignet 25 Stück

0 / 822-6 Letzte vorgerichtliche Mahnung DIN A 4, 3-fach, NCR 25 Stück

0 / 830-2

0 / 838-5

Zahlungserinnerung

Mahnung

DIN A 5, 2-fach, NCR

DIN A 4, 2-fach, NCR

1 Block =
50 Sätze

1 Block =
50 Sätze
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